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Denna anvandarhandledning for Artportalen sammanstélldes under sommaren 2007 som en del i ett
projekt vid Naturvardsenheten, Lansstyrelsen Sodermanlands lan. Handledningen ger en generell
introduktion till de vanligast forekommande handgreppen i Artportalens olika rapportsystem. Den gar
inte in pa detaljer kring rapportering i enskilda rapportsystem.



Generellt om Artportalen

Nagra grundlaggande forutsattningar finns for rapportering i samtliga rapportsystem inom Artportalen
som ar viktigt att kanna till vid rapportering, sokning i och utnyttjande av rapporter fran portalen.

- Var och en som registrerar sig som anvandare avgor sjélv vad man vill rapportera.

- De rapporter som kommer in kopplas till koordinatsatta fyndpunkter. | rapportsystemet
for faglar (Svalan) gors rapporteringen i huvudsak pa for alla anvandare allmant
tillgangliga lokaler. | 6vriga system ror det sig framforallt om av rapportérerna
registrerade personliga fyndplatser.

- Alla rapporter visas och ar tillgangliga for andra s& snart de rapporterats in.
Undantaget ar rapporter av arter som Artdatabanken anser behdver skyddas/déljas
for utomstédende (dvs. andra &n rapportéren sjalv och administratorer).

- Eventuell kvalitetssékring och granskning av rapporter sker i efterhand. Dels av 6vriga
anvandare som reagerar pa inkomna rapporter och bilder, men &@ven i ndgra av
systemen av utsedda rapportkommittéer eller experter.

- UtifrAn ovanstdende forutsattningar foljer att rapporteringen i Artportalen varierar i
kvalitet, med avseende pa artbestamning och noggrannhet i lokalangivelser.

Artportalen.se

Artportalens rapportsystem - http://www.artportalen.se/

Rapportsystemet for faglar - ” Svalan” http://www.artportalen.se/birds/
o

Rappu-riu_.- stemet for

2N Eaglar

Rapportsystemet for vaxter och svampar http://www.artportalen.se/plants/

“@;’ Rapportsystemetifiy
Vaxter, mossor, svampar, lavar & alger

Rapportsystemet for smakryp http://www.artportalen.se/bugs/

Rapportsystemet fér

Rapportsystemet for fiskar http://www.artportalen.seffish/

Rapportsystemel f&r
L]
Fiskar

Rapportsystemet for dvriga vertebrater http://www.artportalen.se/vertebrata/

Rappersystemet f&r Svriga

Vertebrater
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Registrera anvandare i Artportalen

Registrering av anvandare (rapportor) maste goras i varje separat rapportsystem. For att enbart soka
bland allmant tillgangliga rapporter kravs ingen registrering. Har beskrivs ett exempel pa registrering
av en personlig anvandare vid Lansstyrelsen i S6dermanlands lan. En sadan &r lamplig att anvanda
framforallt vid rapportering av andrahandsobservationer. Det vill siga sadana rapporter som kommer
Lansstyrelsen till del fran utomstaende inventerare eller andra uppgiftslamnare. Kontot gar aven att
anvanda for egen rapportering i tjansten. For den som rapporterar mer regelbundet i nagon portal ar
det praktiskt att ha ett personligt konto som anvands for bade privat och yrkesrelaterad rapportering.

For att registrera sig gar man forst till Artportalens startsida www.artportalen.se. Dar véljer man den
portal man ska registrera sig i. | samtliga portaler finns alternativet "Bli rapport6r” i évre menyraden.
Via den fliken kommer man at anmalningsformularet.

ANMALNINGSFORMULAR

Innan du reqgistrerar dig, l4s igenom wad systemet kraver av dig som anvandare
pa sidan systerninformation och anvandarkray

Far att bli rapportér maste du ange:
11 Anvandarnamn:
21 Fir- och efternarmn
3) Epost-adress

Adress och telefonnummer ar frivilliga uppgifter.

QBS! ldsenordet skickas till den e-post adress du anger. Lisenordet kan du sjaly
&ndra senare.

Angivna uppgifter kammmer endast att anvandas av de Reagionala .
rapportlkormnmittérna. Allmanheten kan inte stka | databasen utifran
nedanstiende uppgifter.

Ohbligatariska falt *

petrfl

Anvandarnamn: #

Epost: # |per.f|ndin@d.|st.se
Organisation: * OiNej (&13a
Kiin: kwvinna Man

Fidelsedr:

Fornamn: *

Lansshirelsen

|Sﬁndermanland (pfn

|Sﬁndermanland [pertl] |

Efternamn: *

Gatuadress: |Naturv§rdsenheten
Postnr: 61l g6

Postadress: |N1,rl<fj|:uing

Land: |Sverige

Telefonne: 0155-264025

Yalj sprik: ' Svenska v
Artnamn: Svenskt namn v |

Exempel pd ifyllt anmalningsformular.



http://www.artportalen.se/

Foljande uppgifter ska fyllas i:
Anvandarnamn — Ar obligatoriskt att ange, men vad man véljer ar valfritt och det
anvands vid inloggning. Det gar bra att anvanda samma anvandarnamn i alla
portaler dar man registrerar sig och det kan vara praktiskt att utnyttja de signaturer

1.
som anvéands vid Lansstyrelsen.
2. E-post — Ange personlig e-postadress till Lansstyrelsen.
3. Organisation — Markera framfor "Ja”.
4. FOrnamn — Skriv "Lansstyrelsen”.
5.

Efternamn — Skriv "Sédermanland (???)”, inom parentesen anges rapportérens
initialer. Om flera personer har samma initialer s far man lagga till ndgon bokstav,

eller anvanda hela anvandarnamnet.

6. Gatuadress — "Naturvardsenheten”, eller motsvarande. Ovriga adressuppgifter ar

valfria, men kan géarna fyllas i.
7. Telefonnummer — Fylls i.

8. Rapporteringssprak och artnamnssprak — Lampligen Svenska och svenska

artnamn.

Koordinatangivelse

WAl willket satt du vill presentera och rapportera koordinater. ©m man anvander
GPS bar man stalla in den pd att visa grader och decimalgrader (WiESg84)
eftersom risken fér avrundningsfel nar man rapporterar med koordinater
rinimeras di3, Observera att koordinater skall anges pd sarskilt satt vid

excelrapportering.

y Mumerisk Rikets nat (RT90 2.5
gon vast)

Rapporterafvisa nord- och ost-
koordinat med sju siffror,

(%)

¢y Grader och decimalgrader

= (WGS584)
Rapporterafvisa koordinaterna med
grader, decimalgrader,

™ Grader, minuter och

= decimalminuter {WG584)
Rapporterafvisa koordinaterna med
grader, minuter och decimalminuter

¢y Grader, minuter, sekunder och

~  decimalsekunder {(WGS84)
Rapporterafvisa koordinaterna med
grader, minuter, sekunder ach
decirmalsekunder

Exempel:
N 6634202, E 1603038

Exempel:
M 59,814505, E 17,641572

Exempel:
M 59° 48,870", E 17° 38,494"

Exempel:
M 59° 48'52,22", E 17° 38'29,66"

Har kan du walja om dina personuppgifter skall wisas fér andra inloggade

anvandare av rapportsystemet,
¥isa min e-post:

¥isa min adress:

¥isa mitt telefonnr:

SPRARA E

Val av koordinatangivelse och visning av adressuppgifter.

9. Koordinatangivelse — Markera den variant av koordinatangivelse som du dnskar

se vid visning av koordinater.

10. Visa min e-post — Bocka i rutan for att géra e-postadressen tillganglig fér andra

inloggade anvandare av systemet.

11. Spara — Da registreras kontot och ett forsta [6senord skickas till angiven e-

postadress.




Uttag/sdkning

Sokning efter rapporter i Artportalen gors separat i varje enskilt rapportsystem. S6kméjligheterna ar
mycket stora. | princip kan man begara allt ifrAn samtliga rapporter ur ett rapportsystem fran hela
landet, till fynd av en enskild art p& en unik fyndplats ett visst datum. Det ar dock en stor fordel om
man kan halla sin sokning sa specifik som majligt. Mangden rapporter i framforallt fagelsystemet, men
aven de for smakryp och vaxter ar ibland sé pass omfattande att genomtankta avgransningar pa taxa,
(tids-) period, eller geografiskt omrade/plats kan vara nédvandiga for att fa ett hanterbart resultat.

De olika systemen har utdver de grundlaggande urvalskriterierna pa taxa, period och omrade aven en
méangd olika mojligheter att begransa sokningar till olika alders-/levnadsstadier, aktiviteter,
observations-/insamlingsmetoder, biotoper, rédlistekategorier, antalsangivelser m.m.

Oavsett vilket rapportsystem man soker i finns det ett falt pd skarmen som &r av speciellt intresse och
till god hjalp, bade vid rapportering och vid sékning. Det &r det forsta faltet under menyraderna som
har rubriken "Ditt val”. | detta falt ser man vilket urval man gjort, det vill sdga vilken sékning man begar
fran systemet, eller vilken lokal man valt att rapportera ifran. Har kan man lagga till begransningar om
sokresultatet blir allt for omfattande, eller plocka bort kriterier om resultatet blivit allt for begransat.
Borttag gors enkelt genom att klicka pa det kriterium man 6nskar ta bort i "Ditt val faltet”.

Sokning efter enskild art

- Exempel: apollofjéaril i D-lan 2005 — 2007 (http://www.artportalen.se/bugs/)

=

Valj "Visa fynd” i dvre menyraden

2. Automatiskt hamnar man pa fliken "Art” i den undre menyraden. | faltet "Artnamn” skriver
man in hela eller en del av namnet pa arten man séker. Om det man skrivit in férekommer
som en del i flera artnamn, eller omfattas av mer Gvergripande taxonomiska nivaer, visas
resultatet av alla de mdjliga alternativen som lankar.

3. Klicka pa lanken som visar det du sokte, sa flyttas det upp i "Ditt val faltet”.

m stallningar | [} Presentera fynd | o Adn

Period | Geografiskt fonster | Region | v rig

Ditt wal: Apollofiaril

SRR Chre mernyrad

Artgrupp: | b IIndre menyrad
Villkor: | Innehdller Diitt val faltet
Artnanmn: |m
¥isas med: | Svenskt namn W SOk
RESULTAT

(D Riddarfiarilar  Riddarfiarilar

(3 Apollofisrilar apollofiarilar

[ Apollofiaril Apo ?f]'éril
Gotlandsapollo = e
Fastlandsapollo ]Su:-ker endast fynd som rapporterats med detta taxa: Apoa’."of_;an."l

Mnemosynef]aril



http://www.artportalen.se/bugs/

4. Klicka darefter pa "Period” till hdger om "Art” i undre menyraden.

5. Tidsperioden man &r intresserad av varierar fran fall till fall. Galler det hela ar valjer man artal
fran tva rullistor efter rubriken "Fran ar —till &r”. Nar period valts flyttas valet upp till "Ditt val”.
Som framgar av bilden nedan kan man valja att s6ka pa alltifran enstaka datum eller pa
datumperioder under enstaka, eller samtliga ar. Det gar dven att begransa sokningen till nar
rapporten registrerats. Det sista ar en bra funktion om man vill upprepa en tidigare sékning,
men bara se vilka rapporter som tillkommit sedan senast.

| detta exempel sétts perioden till &ren 2005 - 2007, det vill saga aren for
dagfjarilsinventeringen i landskapet. Nar datum valts flyttas det upp i "Ditt val”.

¥isa ﬁﬂiﬂ

) | Art Region | ©vriga instéllningar | (& Presentera fynd | = adm

Gengrafiskt fanster

Ditt val: Apollofiaril mellan: 2005-2007 I

ANGE TIDSPERIOD FOR SOKNINGEM

walj sakning mellan tvd datum eller mellan t+& &r.

Klicka pa den lilla kalenderikonen bredvid vissa inmatningsfalt
om du vill ha hjalp att hitta daturnet med en kalender,

Klicka pa rensa far att ta bort perioden fran sokningen.

) sdk p3 datum *) stk p3 manad ochfeller ir
Ar: 2007 ~| [ ] Hela aret Mnad: - Wal minad - v

Fr.o.m; 2007-07-30 | ) Fran &r - till ar Bl v - | 2007 v
T.o.m 2007-07-30

[] senaste veckan

(] 56k p§ valt datum oawvsett &r | REMSA E | UFFDATERA E

50K REGISTRERINGSDATUM FOR INRAPPORTERADE FYND

Stk pa datumst d3 observationer registrerades.,
Klicka pa rensa far att ta bort perioden fran sokningen.

Frao.mi [2007-07-30 4] T.oum: [2007-07-30

| REHSA E | UPFDATERA




Nasta steg ar att valja fliken "Region”. Har valjer man i rullistor bland fordefinierade regioner
som landskap, lan och kommuner. Det gar aven att soka efter rapporter fran enskilda
atlasrutor, enskilda lokaler, Natura-2000-omraden och naturreservat. For detta exempel valjs
Sodermanland i lanslistan och hela tiden visas stkningen i "Ditt val”.

Start Bli rapportor | ¥Wisa fynd = Artlistor Statistik Loggain

- wilj landskap - %

d

- vElj kommun - | & U4 | kom
- Wa&lj region - |
- Walj landsdel -

- Walj vatten -




7. "Presentera fynd” ger ett flertal alternativ for visning av resultatet av en sékning. Vilka
alternativ som finns till hands styrs av vilka val man gjort vid sékning. Till exempel maste man
soka pa landskapet Sodermanland for att kunna visa en karta dar en landskapskarta med
forekomst i atlasrutor visas. Och om man vill se en Sverigeatlas for en art ska man inte vélja
nagon region alls. Vilka villkor som maste uppfyllas for respektive visningsalternativ forklaras
pa sidan. De vanligaste alternativen ar att man antingen vill se en lista ("Observationstabell”
eller "Hamta obsar till Excel”) med alla rapporter som omfattas av sokningen, eller s& vill
man se fynden i en kartbild ("Google Maps” eller "Landskapskarta”).

For att visa ett resultat klickar man pa texten, eller pa den lilla symbol som finns direkt efter
denna. Foérdelen med det sistnamnda &r att resultatet d& "Oppnas i ett nytt fonster”. Dvs. ett
nytt fristhiende webb-fonster visas pa skarmen, samtidigt som sidan med sokningen finns kvar.
Det gar da ocksa att ha flera resultatfénster 6ppna samtidigt. Tva andra visningsalternativ som
kan rekommenderas ar "Histogram — veckor/dagar” som visar fyndens tidsmassiga
fordelning, samt "Bildgalleri” som visar eventuella bilder som kopplats till rapporter som
omfattas av sokningen.

—
visa fynd
= | art | Period | Geografiskt fanster | Region | Svriga installningar II’QPresentera fynd I 2" administrer
||Ditt wal: Apollofjaril | Sddermanlands [&n mellan: 2005-2007 I ' E H
PRESENTERA FYND 2 &ppna lanken i etk nytt finster |
Observationstabell © e Google Maps ”"
“iza ohservationer i en tabell med e Wisa observationer frin Artportalen pa
sidnavigering. kartor fran Goggle Maps ™. kraver modern
webblasare och bredbandsuppkoppling.
7| Zoomningsbar prickarta & M Histogram - veckorfdagar &
il
7| Wisa fynden i en lista med majlighet att Anage art, period och/eller region far att
andra eller ta bort fynd samt hantering aw visa ett histograrm dver den tidsmassiga
medobservatir, fardelningen av fynden. Histu;;rammet wisar
antingen 48 dagar eller hela aret fardelat
pa weckar.
M Histogram - &r @ ; Himtar obsar till Excel &
Ange art, perinod och/eller region fiar att 3 Harmta data fran rapportsystermet i
vwiza ett histogram dver den tidsmassiga tabellseparerade falt far att kopiera in i
férdelningen av fynden. Histogramrmet visar excel,
alltid minst 15 Ar.
Bildgalleri & whlr] Hamtar obsar till ML &
Visa bilder efter urval. Harntar data frén rapportsystermet att visa i

xML

GEMERELL UTTAGSLISTA

L&

s

Wi

&

i ! art o e - = i




Sokning pa geografiskt omrade

Om man vill soka efter enskilda arter eller rapporter som rapporterats fran ett visst omrade finns det
framfor allt tva vagar att ga. Galler det ett redan skyddat omrade (N2000 eller NR) s& gar man via
"Visa fynd” och "Region”. | tva olika rullistor finns Natura-2000-omraden och naturreservat att soka
fram. De &r inlagda som polygoner i rapportsystemens kartor. Vid sékning p& skyddade omraden far
man se alla fynd som rapporterats fran punkter (koordinater) inom dessa polygoner. Det gér att soka
bade pa omradenas namn, eller pa dess objektnummer. Nar man hittat det omrade man soker efter s&

klickar man p& namnet for att flytta upp det i "Ditt val”.

Yisa fynd

@) | Art | Period | Geografiskt fonster Gvriga instéllningar | £ Presentera fynd

o Aid

IDitt val: alla arter | S1dsalkarrens MR I

¥ALJ REGION

Landskap: & vé_lj Ia_r!dskap - L

Lan: | - walj 1an - |

Karmmun: B vé_l_j kormmun - | = Ml komroun far att visa forsamlingar
Region: E ¥4lj region - ¥

Landsdel: - W&l landsdel - w

\atten: E ‘n.-'élj vatten - W

Atlasruta: | ANVAND ﬂ

SOK LOKAL

innei‘ua"ller L |F'.nge lokalnamn: S0k

[ anvand regionsurvalet ovan far att begrénsa sdkningen

S0K NATURAZDOO-OMRADE

Bdrjar med % S0k

SOK SKYDDADE OMRADEN

|Innehdller v ||0402055

E
|5j|'jsak;§rrens alj.nr: "D4DEDSS"|

1 SKEYDDAT OMRADE HITTADES

Skyddat omrade
Siasakarren

OBS! Vid sokning pa definierade omraden far man enbart fram rapporter inom omradena. Rapporter

fran fyndplatser som hamnat utanfér omradets polygon visas inte. For att se rapporter fran

intilliggande platser maste man gora en sokning i "Geografiskt fonster”.
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Sokning i " Geografiskt fonster”

1. Om man vill soka efter rapporter fran ett geografiskt omrade som inte omfattas av nagot
formellt skydd véljer man "Visa fynd” och "Geografiskt fonster”. Da visas forst en enkel
Sverigekarta och till hdger om kartan finns en skala i fem steg som anvands for att &ndra
kartbildens forstoringsgrad.

2. For att forstora kartbilden markerar man forst i ndgon av rutorna ovanfor den stérsta/nedersta
som ar réd i grundinstéllningen. Sedan pekar man i kartbilden och vansterklickar pa en
position dar man vill f& kartans centrum. Tar man ett forstoringssteg i taget hittar man oftast
ratt i kartan utan problem. Det gar dock att hoppa 6ver nagot steg om man vill. P& den nast
stdrsta (15x15 km ruta) eller den storsta (2x2 km) férstoringsgraden ar det relativt latt att hitta
réatt i kartbilden. Om man klickar i karbilden utan att &ndra forstoringsgrad sé centreras
kartbilden pa den position dar man pekat.

11



3. Nar man anser att det omrade man &r intresserad av att se rapporter ifrén visas i kartbilden sa
klickar man p& "Spara”. Da visas texten "Alla arter (i geografiskt fonster)” i "Ditt val” faltet,
om man inte fore detta valt en art att soka efter. | den nast hdgsta forstoringen finns det en
risk att en allt fér stor yta omfattas av sokningen. Det basta ar om det racker med den hogsta
forstoringen for att soka kring den plats man ar intresserad av.

P .
e | Art | Period | Geografiskt fdnster | Region | Swriga installningar | [ Presentera fynd

Ditt val: alla arter (i geografiskt fanster) I

I 0000m 4+

Teckenforklaring

Teckenfarklaring

® Superlokal

0 Dellokal

O Personlig lokal fom du &r inlogoad far du dven se dina personliga lokaler)

4. Efter detta gar man till "Presentera fynd” och valjer visningsformat. Om man inte vill lagga till
ytterligare begransningar pa sokningen som t.ex. enskild art, artgrupp, enbart rodlistade arter
eller tidsperiod, m.m., d& gér man det forst. Hela tiden framgar av det som star i "Ditt val”
faltet vilka urvalskriterier/begransningar som galler for det resultat som ska visas.

12



Sokning pa lokalnamn

Om man enbart &r intresserad av rapporter fran en enskild lokal, eller fyndplats, s& kan man soka efter
det namn som lokalen fatt. Detta kan dock vara lite vanskligt eftersom det inte finns nagon standard
fér namngivning i Artportalerna och de flesta lokaler skapas och namnges av rapportéren sjalv. Nagot
som i de flesta fall fungerar bra, men ibland leder till problem. Sadant som paverkar sokbarheten ar
felstavningar, missade bokstaver, olika andelser, eller anvandandet av allt for personliga namn péa
lokaler som inte finns med i Lantmateriets kartor. Rapportsystemet for faglar skiljer sig har fran dvriga
system genom att ha en stdrre andel allménna lokaler, som ar skapade av administratdrer. Dar
anvands i storre utstrackning standardiserade lokalnamn som ofta hamtats fran Lantmateriet, &ven om
det finns manga undantag.

En sokning efter lokalnamnet "Sjosakarren” i smakrypsportalen (A), respektive Svalan (B) ger
foljande resultat. Ett som det ser ut tydligt och bra resultat i baAgge systemen.

(A) Smakrypsportalen

sk LOKAL

Innehéller = ||sjdsakarren SioK

[ anvand regionsurvalet ovan fir att begransa sékningen

1 LOKAL HITTADES

Lokal ledig Kommun Landskap ledig
[0 zidsakarren Svartaf:s Mykdping k:in  Srm oaHzf
(B) Svalan
SOK LOKAL
| Innehdller  ||sidsakéarren SOk

[ ] anvand regionsurvalet ovan for att begransa sdkningen
1 LOKAL HITTADES

Lokal Forsamling Kommun Landskap Atlasruta
[ Sidsakérren, Sibsa-omradet Svartafis Myképing kin  Srm 09H2f

Om man daremot inte skriver ut hela namnet, utan nojer sig med "Sjosak”, sa ser resultatet ut pa
féljande vis i smakrypsportalen (C), med fyra olika alternativ. (I Svalan blir resultatet det samma som i
(B) ovan).

(C) Smakrypsportalen

13



sOK LOKAL

g
Innehdller = ||sjdsak

4 LOKALER HITTADES

SOk

[ ] anvand regionsurvalet ovan for att begransa sékningen

Lokal ledig Kommun
[0 =josakarren Swarta f:s  HMykiping kin
[0 sjasakarret Swarta fiz Nykdping kin
[0 Sjésakirret, Horn O Mykoping Swvértafis  Nyképing kin
[ siésakarret skjuthanan Sviarta fis  Myképing k:n

Landskap Iledig
srm 09HEf
S o9HEf
Erm o9Haf
Srm 09H2f

DA ar det bra att kanna till att genom att klicka pa den lilla symbol som finns till vanster om
lokalnamnet sa 6ppnas en inforuta med en kartbild dar den enskilda lokalen &r markerad och en del

ovrig info visas under rubriken "Lokalinformation”.

e http:/Awww.artportalen.se - Lokalinformation - Microsoft Internet Explorer

Sjésakarret
Allonbad | LOKALINFORMATION
Marin: Sjdsakarret
1 " .'s;"-déa- Landslkap: Sddermanland
hd {ja.fduﬂ Lan: Sddermanland
= Kommun! Mykdping
* i Farsamling: Swirta
Enhoiman Region: Kust {Ostersjin)
E e Landsdel: Svealand
SCI Sjbsalarren
Tuvh n Omrade: SE0220021
Lankar:
[Linudden
~ e Artlista ©
.::\7 Senaste observationerna &
‘:w Histogram &
Emitig . J
b y =
il y Y=
. ] a)
&] Klar / B 0 Internet
SOK LOKAL
_Inneha°||er ! |sjﬁsak Sk

reqionsuryalet avan féir att begrénsa sékningen

4 LOKMER HITTADES
ledig Kommun Landskap ledig
16sakérren Swartafis  Mykdping kin  Srm DaHEf
Slasalcarret Swartaf:s  Mykdping k:n  Srm 09HZf
[ Sidisakirret, Horn O Nykbping Swértafis Mykdping kin  Srm 09Hzf
O sissakarret skiutbanan Swartafis  Mykdping kin  Srm QoHEf

| detta exempel &r de tre forsta av de fyra lokalerna som sokningen ger positionerade inom reservatet.
Valjer man att soka pa det korrekta namnet "Sjosakarren” far man ett sdledes ett resultat pa 13
rapporter. En sokning efter rapporter inom det skyddade geografiska omradet "Sjosakarren” ger 35
rapporter, eftersom man da fangar upp rapporterna fran alla tre lokaler/fyndplatser som ligger inom
reservatet.
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Utifran detta exempel kan man ge féljande r&dd. Om man inte ar helt saker pa vad en fyndplats heter
och var den placerats i Artportalens karta, s& rekommenderas en sokning pa geografiskt omrade.
Antingen genom att anvanda de fordefinierade skyddade omrdden som finns i systemet, eller genom

sokning i ett kartutsnitt.
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Rapportering

Det &r i sjalva rapporterandet som de enskilda rapportsystemen skiljer sig mest at. Detta pa grund av
att de olika faktauppgifter som anvands for att beskriva ett fynd och detaljerna kring det varierar
beroende pa vilken organism (-grupp) det ar frdgan om. Dessutom varierar metoden vid rapportering
till viss del aven beroende pa att systemen tillkommit och utvecklats i olika omgangar under aren. |
grunden ar systemen mycket lika, p& sa satt att varje enskild rapport (fynd) kopplas till en koordinatsatt
lokal och till ett bestamt datum.

Kortfattat kan man sammanfatta stegen vid rapportering i Artportalens system pa féljande vis:

Logga in i aktuellt system.

Valj alternativet "Rapportera” i 6vre menyraden.

Valj en befintlig lokal att rapportera ifran, eller skapa en ny.

Valj rapportera i undre menyraden.

Ange art, eventuell antalsangivelse och observationsdatum. All ytterligare information om ett
fynd som finns bor ocksa registreras. Ju mer specifik info som kan kopplas till en rapport desto
battre.

6. Spara.

agrONE

Skapa ny lokal

1. Loggain
2. Valj"Rapportera” i den dvre menyraden.
3. Valj "Ny fyndplats”.

Rapportera

Lokaler | My fyndplats | Medobservatar |

.....................................................................................................

T Ange

O zoomningsarad
genorm att
klicka pd

|. skalstocken,

Klicka sedan

Lakalanglvelsa
Ange lokalnamn och ett koordinatpar
'samt kunrdlna’cgrnas ringgrannh,st
Koordinatern kan anges med ¥ (RT90)
eller LongfLat (WGESE4), Om du will
fortsstta att rapportera flera

gatlgar‘tan e fynduppaifter med samma lokalangivelse
bﬁdcehfrum, lamnar du de farifyllda uppaifterna,
‘Nordkoo rdinat:
3 Oka - ] i |
férstoringen pa e
kartan far att Ostkoordinat:
et ] A
yndplats :
-m 3

4. Da visas samma Sverigekarta som anvands vid s6kning pa geografiskt omrade i systemen.
5. Markera 6kad forstoring och peka i kartbilden ungefar dar fyndplatsen &r. Zooma in till dess
platsen for fyndet visas i hogsta forstoringsgraden.
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6. Markera (aktivera) knappen med en gron punkt och peka darefter i kartbilden pa den plats dar

den nya fyndplatsen skall placeras, vansterklicka med musen. Det gar dven att mata in
koordinater om man har det och klicka pa "Visa”, for att f& in fyndplatsen pa réatt position i

kartan.

Lokaler | My fyndplats

Medobservatar | Syfte | Dagblad | 0 Rapportera | £ Excelinmatning |

=+ Ange

® zopomningsgrad
genom att
klicka pa

[ skalstocken.

— kKlicka sedan
pa kartan fér
nytt
bildecentrum.

N Fﬁr att skapa

| en ny lokal

R\ klickar du first
pd lokal-
ikonen och
sedan klickar
du pd kartan
dar du vill att
lokalen skall
harnna. Mar du
gjort det far du
ange lokalens
narnn i ett
formular,

Lokalangivelse
ange lokalnamn och ett koordinatpar
samt koordinaternas noggrannhet,
Koordinatern kan anges med X7 (RT20})
eller Long/Lat (WGS84), Orm du vill
fortsatta att rapportera flera
fynduppgifter med samma lokalangivelse
larmnar du de férifyllda uppaifterna.
Nordkoordinat:

|

DOstkoordinat:

i}

7. Nar fyndplatsen prickats in visas ett falt nedanfor kartan dar man far markera i "Skapa ny
fyndplats?” och namnge den nya lokalen, samt i vissa fall ange noggrannheten for

fyndplatsen. Koordinater och de geografiska enheter som landskap, 1an och kommun m.m.
som punkten placerats i visas till vanster. Finns det narliggande allménna lokaler som éar
tillrackligt bra kan man valja att rapportera fran en sadan istéllet for att skapa en ny lokal.

Detta galler framfor allt i rapportsystemet for faglar, dar antalet allmanna lokaler ar stort.

lokalen skall
harmna. Mar du
gjort det far du
ange lokalens
namn i ett
formular,

RESULTAT AY DITT ¥AL

MNordkoordinat: 6537050 () ¥ill du anvinda n3gon niraliggande befintlig fyndplats:
Ostkoordinat: 1?454?0 1 narheten av den fyndplats du angivit finns redan 1 tidigare anvanda fyndplatser. Du kan valja
Landskap: sddermanland att anvanda ndgon av dessa istallet fir att gira en ny plats,
Lén: Sodermanland - Visa fyndplatserna - v
Kommun: Flen : :
Forsamling: Blacksta =
SPA-omride: @ Skapa ny fyndplats?:
Ramsar-omrade: o du valjer att skapa en ny fyndplats 53 kormmer den att vara personlig och kormmer bara att
5 anvandas av dig, Den kan dock bli allman om administratirerna anser att fler bar kunna anvanda
Region: Inland ISkalen

||Ekenas kvarn

om du skapar en ny fyndplats s3 farsik om majligt ocksa valja en naraliggande superlokal frin
rullistan nedan.

Mdijliga superlokaler:

- walj superlokal - L

- D& kommer fynd p3 lokalen att publiceras som “oka!, superiokal

- Man kommer att hitta fynd bide genom att sika pd dellokalen sival som p& superokalen!

Moggranhet:
Fyndplatsen representeras av en mittpunktskoordinat, Fyndplatsen/lokalen utbredning kan dock
vara stirre eller mindre, Ange pa ett ungefar vilken radie fyndplatsens har,
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8. Klicka pa "Spara”, sa flyttas lokalnamnet upp i "Ditt val” faltet. Klicka sedan p& "Rapportera” i
undre menyraden, sa visas rapportformularet och rapporteringen kan genomféras.

i Rapportera 3 : . !
Lokaler | My fyndplats | Medobservatdr | Syfte | Dagblad IL__i Rapportera |ﬂ Excelinmatning

;lDitt wal: Lokal: Ekenés kvarn

Rapportera fran befintliga lokaler och lokaladministration

Hanteringen av lokaler varierar ndgot mellan de olika rapportsystemen. Svalan skiljer sig fran 6vriga
system genom att det dar finns en stor andel allménna lokaler som samtliga rapportérer anvander. | de
andra systemen registrerar varje anvandare egna personliga fyndplatser som kan ateranvandas for
egen del.

Det finns tre huvudsakliga satt att hitta lokalerna i samtliga system. De ar att: vélja ur den personliga
favoritlistan, stka efter lokalnamn eller sdka i kartan. Att séka efter namn ar minst praktiskt, eftersom
namngivningen inte ar helt konsekvent och férutsdgbar. Férstahandsalternativet ndr man ska
rapportera ar att anvanda sokning i kartan. Det goérs pd samma satt som nar man skapar en ny lokal.
Darigenom &r det bara att skapa en ny fyndplats om det inte finns ndgon tidigare att anvanda. Skulle
det finnas en allman fyndplats/lokal som dverensstammer val med den plats man vill rapportera ifran
sa visas den som en gron punkt i kartan. Platser man sjalv rapporterat fran tidigare visas som gula
punkter i kartan.

Samma kartutsnitt i Svalan (A) och Sméakrypsportalen (B) for jamfoérelse mellan tillgangen pa allmanna
lokaler i de bagge rapportsystemen.

(A) Svalan

o
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(B) Smakrypsportalen

Klicka sedan
pé kartan for
nytt

bildcentrum,

|~ Hoimiy R 5 Likslamman Ange
‘ JREE & : zoomningsgrad
: L 70 'p"""'l"ii‘ oo genorm att
S I e klicka pa
/((3 e /Mg;ma : skalstocken.,
Fialvadan “ S

5] _\-w—_\w,g
1] Cme +|

- ol \\;ﬂ f\

o5 ; M
“‘—k).f\ | Lundby|

Fir att skapa
en ny lokal
klickar du férst
pa lalal-
ikonen och
sedan klickar
du pa kartan
dar du will att
lolkcalen slkall
harmna. Mar du
gjort det far du
ange lokalens
narnn i ett
formular.

-

. Visa

fyndplatserna
Lista fyndplatserna

76 i

Pl 2

—-'_A,/ -
|h‘\-'

| smakrypsportalenexemplet (B) ar rutan "Visa fyndplatser” aktiverad, vilket visar lokalnamn i kartan
for fyndplatserna. Genom att klicka pa namnet flyttas det till "Ditt val faltet” och gar att rapportera
ifrdn. | Svalan (C) bor man g& upp till hégsta forstoringsgrad innan man aktiverar "Visa fyndplatser”,
annars blir kartbilden valdigt full med namn (se nedan).

bt

{Kalartorp 0-200 m Y-ut ﬁr':
= km

(C) Svalan
YI
------- sgrad
& sk
Diztar- Malma |nfarten : |:|a ac
o Ejster S ster Malma vilteatten],PEKEM. ath
1 = sedan
@ alma ) ka
\ @/F.d. Bysii et Forskningsstation Malma 1
J Walsifn ==
Lingbrornaden bildcentrum. |_
'-TaHinge. l.-* L =
?/_L_ =, ¢ S ME”!E Tiarhanen sand a ny lokal |_
& Dlw korset 1 km ONG Ludgo kyrka

Holmen Ludgo
onsberg Ludao

pa svalan-

iopnen och

Oll:aruigen ('Iflkna,u"Heduiqslundl
du pa kartan
dar du will att
H—| | lokalen skall
ack
===kra sateri Ngkoglng na. N‘?._,r du
det far du
Okna uagskal':'kalens

rarmn 1 et
forrmular.

Liwsund|

shall Runtunal-’

| Lista lokalnarmnen

V2
Tacksidn u
Kolartarp Suirta 1 ACESIONY 5]lak drret
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Lokaler man sjalv registrerat samt de man valt ut bland allménna lokaler placeras i en personlig lista
som ser lite olika ut beroende pa vilket rapportsystem man ar inne i. | Svalan ar lokalerna samlade i en
enkel alfabetiskt ordnad lista och den lokal man valjer flyttas upp i "Ditt val” fér rapportering. De
lokaler som finns i listan kan man bara andra genom att stka fram och lagga till, eller ta bort lokaler.

‘Start | Rapportera | ¥isa fynd Artlistor Statistik Personligt Kontakt Manual Logga ut
| My fyndplats | Medobservatar | Syfte | Daghbolk | [ Rapportera | £l Excelinmatning |

| Ditt val: Lokal:|Bifirshults soptipp, Srm |

MINA LOKALER

5'_— Landskap - v Bjbrs

SOK ALLMAN LOKAL

. e —
| Barjar med * |[&nge lokalnamn sHK

[ sik endast lokaler i mitt hemma-rapportomrade.

| rapportsystemen for smakryp och vaxter ar listan med "Mina lokaler” lite mer utvecklad. Har visas
fr.a. fyndplatser man sjalv skapat och valt all lagga i favoritlistan. For att se samtliga lokaler man
registrerat maste man markera i rutan "Visa alla lokaler jag skapat”.

¥isa fynd Artlistor Statistik

Personligt Logga ut

| - Bokstaw - _V - Landskgg - V"— Sortera - V_E ID Wisa alla lokaler jag skapatl

2 lokaler hittades

Banvaktarstugan, Alspinga, Bettna f:g ry @ ®
Sédermanland M: 6535680 O: 1546460
Flen k:in Lat: 58.940414 Lon: 16,61213
Bettna fig Moggrannhet: 10 meter

ECPW. Flen o *
Sédermanland M: 6548720 O 1544480
Flern kin Lat: 59,058302 Lon: 16,58038
Flzn fig Moggrannhet: i_lU m:

() Wisa bara lokalnamn & Visa lokalinfarmation ] Exportera lokaler till Excel

s0K O¥RIG LOKAL

Innehiller v'l.ﬁ.nge lokalnarmn S0k

[] sék endast lakaler i mitt hemma-rapportomride.

I denna lokallista kan man &ven gora viss redigering av egna lokaler, vilket inte gar i Svalan. Genom
att klicka pa symbolen som ser ut som en penna sa 6ppnas fyndplatsen i redigeringslage dar
lokalnamn och noggrannhet kan &ndras, samt att lokalen kan tas bort om man sa onskar. For att ta
bort en lokal far det dock inte finnas nagra fynd kopplade till den.
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Rapportering via excelblad

Ett bra alternativ om man har stérre mangder data (fynd/rapporter) som ska registreras ar att utnyttja
méjligheten att rapportera fran excel-blad, sa kallad "Excelimport”. Speciellt lampligt och praktiskt ar
detta om man redan har fynddatamaterialet i excelformat. | vart och ett av Artportalens rapportsystem
gar det att hamta hem forberedda rapport-blad till den egna datorn. De hittar man i alla system genom
att logga in, vélja "Rapportera” och sedan "Excelinmatning”.

« ¥isa fynd Artlistor Statistik Personligt Logga ut
Info | Mina lokaler | My fyndplats | Medobservatér | Syfte | Dagblad | O Rapportera IﬁExceIinmatningIRUBIN—anver‘tering

EXCELINMATNING
Kopiera dina uppgifter direkt fran Excel och klistra in dem i textrutan nedan. =y Numerisk Rikets nat {RT90 2.5 gon vist)
Ladda hem excelmallen nedan som visar i vilken ordning som falten skall vara ™~ Rapportera/visa nord- ach ost-keordinat med sju
samt wilka begransningar som finns 1 de olika falten, =y
0BS! Du kan mata in 150 rader samtidigt, -
men antalet nya lokaler/koordinater far inte vara fler 4n 500 () Grader och decimalgrader (WGS84)

Rapporterafvisa koordinaterna red grader,

Senaste version av mallen: 2007-04-24 decimalgrader.

O du har en &ldre version av excelmall &n datumet som sk angivet ovan méste du ladda
bem en ion att kunna rapportera.

¥ Ladda hern mallzn

En av fordelarna med excelrapportering ar att man kan arbeta med fynden utan att vara uppkopplad
mot Internet. Med en barbar dator ar det darmed mdjligt att notera fynden i excelbladet redan i falt,
eller efter en dags inventerande och registrera uppgifterna i Artportalen nar man kommer at Internet.

Det gar aven att skapa nya lokaler direkt vid excelrapportering (max 25/50 per tillfalle beroende pa
system), utan att man behéver ga via kartan. D& behdver man ha X- och Y-koordinater, samt ange ett
lokalnamn for denna fyndplats. Kontrollera bara att rapportsystemet ar installt pa att ta emot samma
typ av koordinater som de som anvands i excelbladet. Omvant gér det att soka bland lokaler man
tidigare har rapporterat ifran och fa fram koordinater och 6vrig info om dem. | Svalan gar det annu inte
att skapa lokaler vid excelrapportering.

Inrapportering

Utgé fran ett med rapporter ifyllt rapportblad i excel.

Logga in aktuellt rapportsystem i Artportalen.

Valj "Rapportera” och sedan "Excelinmatning”. Da visas ett fonster med ett blankt vitt falt.
Ga till det ifyllda excelarket. Markera de celler (rader och kolumner) i rapportbladet som
innehaller de data som ska rapporteras. Kopiera de markerade cellerna, gors till exempel
genom att trycka ner kontrolltangenten <Ctrl> och <c> samtidigt, skrivs <Ctrl+c>.

5. Vaéxla tillbaka till rapportsystemet och placera markdren i det tomma vita inmatningsféaltet och
klistra in <Ctrl+v> de kopierade rapporterna.

PN PE

EXCELINMATNING

Kopiera dina uppaifter direkt fran Excel och klistra in dem i textrutan nedan. -y Numerisk Rikets nit (RT90 2.5 gon vist)

Ladda her excelmallen nedan som visar i vilken ordning som falten skall vara Rapportera/visa nord- och ost-koordinat med sju
samt vilka begransningar som finns i de olika falten. S

0B5! Du kan mata in 150 rader samtidigt, _ =
men antalet nya lokaler/koordinater fr inte vara fler 4n 501 ) Grader och decimalgrader (WGS84)
Rapportera/visa koordinaterna med grader,

decimalgrader,

s
A%

Senaste version av mallen: 2007-04-24

O du har en aldre version av excelmal &n daturmet som stdr angivet ovan méste du ladda
hem en my version Fdr att kunna rapportera,

8 Ladda hem mallen

Wanlig talldre 15 plantar Blomning  Asphagen, Vinsitter, 100m MO 6350852 1540142 10m 2007-07-28 2007-07-28
Granskog

=

I[ Kontrollera obsar ]I[ Béra om ]
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6. Klicka pa "Kontrollera obsar”. Da utfor systemet en kontroll av texten som klistrats in.
Kontrollen undersdker ifall arthamn och Gvriga uppgifter om fynden ar angivna (stavade) pa
det satt som respektive system anger, samt att datum &r ratt angivet.

7. Om alla uppgifter ar ratt far man bekraftelse pa att "Inga fel hittades” och kan da klicka pa
"Rapportera”.

EXCELINMATNING

Numerisk Rikets nat (RT90 2.5 gon vast)
Rapporteras/visa nord- och ost-koordinat med sju siffror,

Antal
substrat

1 ‘Yanlig tallért 15 plantor - Blomning Asphagen, Yinsatter, 100m MO A550852 1540142 i0 Z007-07-28 2007-07-28

Fad an Antal Enhet Stadiem Lakainamn Nardkoond /latitud  Ostkaord Jlangidud Naggranhet Startdatum Slutda tum

Inga fel hittades!

[ Rapportera ][ Bdra om ]

8. Om nagon uppgift inte accepteras av systemet anges hur manga "fel” det géller. Pa de
punkter i rapportfonstret dar fel finns visas en roéd info-ruta som talar om vad felet & om man
pekar pa det. For att ratta fel visas antingen en rullista med férslag som systemet accepterar,
eller s& ar det mojligt att andra p& egen hand. Skulle det vara frdigan om manga rapporter och
manga liknande fel ar det oftast smidigast att notera vad det ar som ska andras och klicka p&
knappen "B6rja om” for att tomma rapportfonstret. Sedan gar man tillbaka till originalfilen i
excel och gor alla andringarna dar. Darefter gér man om stegen 4 - 7 igen.

Datumangivelsen i kolumnerna start- och slutdatum bér man alltid dubbelkolla redan i
excelbladet eftersom bagge maste fyllas i, &ven om det normalt ar fraiga om samma datum i
bagge falten.

EXCELINMATNING
Numerisk Rikets nit (RT90 2.5 gon vist) [eka pé it for ait se vad felet &)
Rapportera/visa nord- och ost-koordinat med sju siffren
med At A Eammt AT Stedium Lskinemn Wordenord/ietitud  Datkosrdflongited  Ropgrenhml  Stectdetum
1 || Tetiset Msrotrops mypopity= (L) [wvl8] 12 plntor - Asphagen, Vinsitter 100m NG 6550852 1540142 100 [0 A |: ||
:\E 2 plantor - Zzphagen, Vinssttzr 100m NG 6350852 1540142 100 B : a8
Bl 7 plantor - 2zphagen, Vinssttsr 100m MO 6550852 1540142 100 B : 1]
nLERRE i8] & plantor - Asphagen, Vinsitter 100m NO 6550852 1540142 100 A : a
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Rapportera i andra hand

| samtliga rapportsystem finns en mojlighet att rapportera in fynd i andra hand. Det kan vara
aktuellt om man far kAnnedom om enstaka intressanta fynd som bor registreras. Ett annat tillfalle
kan vara vid inrapportering av excel-data fran inventeringar som man sjalv inte deltagit i. For att
markera att rapporten ursprungligen ar gjord av ndgon annan ska man markera i en for detta
avsedd ruta. Vid rapportering via formularet i sjalva rapportsystemet finns denna ruta till hoger pa
rapportraden. Symbolen for "Andrahandsuppgift” ar tva figurer intill varandra och ar man osaker
pekar man pa symbolerna for en forklaring. Rapporterar man i excel satter man ett "x” i
motsvarande ruta i rapportbladet.

Utsnitt av rapportark som visar kryssrutor.

Andra instillningama fir formuliret
Kommentar | Hetb :F\m?:#;ﬂ e w8
1| [

ndrahandsuppagift i

2m rappottdren inke &r ohservatdr av Fyndek, Framfar
rapportdrens namn visas farkorkningen gnm,

| T ~OlOioiDiooo
| | Oololo/Doloo

o

1| C]

Dolja observationer

Ibland kan man av olika skal (tillfalligt eller permanent) vilja délja fynd fran visning for
utomstaende. Det kan t.ex. gélla fynd av storningskansliga arter, eller att inventeringen sker med
specialtillstdnd inom t.ex. ett fagelskyddsomrade som man inte vill dra intresse till. Det gor man i
s& fall genom att markera i en annan kryssruta p& aktuell rad. Dolda rapporter kan endast den
inloggade rapportdren sjalv och administratorer i aktuellt rapportsystem se.

Kryssruta for "D6lj observation”
Andra instillningama for formularet
[e]@&]m[Aal"]a]k]

Il il D L L LM {Dl; Dhservatiunenll

] ) ]
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Skapa " syfte”

| alla Artportalens rapportsystem gar det att skapa s kallade "Syften”. Ett syfte kan sagas vara en
overgripande rubrik som galler for ett projekt eller en inventering som kopplas till alla de fynd som
gors i samband med projektet. Syften kan skapas av varje enskild anvandare for personligt bruk,
for begransad anvandning inom en mindre grupp inventerare, eller géras allmanna for alla
anvéandare. Den storsta fordelen med att anvanda syften ar att man i sedan kan anvanda syftet
som ett sokkriterium (filter) vid uttag, sa att det blir enkelt att fa fram enbart de rapporter som
registrerats med detta syfte. Och darigenom utesluter man vid sokning utomstaende anvandares
rapporter frin samma omrade. Rapporter frAn enstaka inventerare som rapporteras t.ex. med
syftet "Hackfagelinventering i Baven 2008” kan da filtreras fram och skiljas ut fran andra rapporter
av hackande faglar i Baven. Syften kan dven vara bra att anvanda vid inventering av omraden
som inte annu omfattas av nagot formellt skydd, eller andra arendeomraden.

For att skapa ett syfte méaste man logga in och ga via rubriken "Personligt” i 6vre menyraden och
"Syfte” i den undre.

Start Rapportera Yisafynd Artlistor Statistik Personligt Kontakt Manual Logg

Min obsbok | Rapportstatistils | Personuppgifter | Medobservatirer Rapp.instéllningar|

Darefter ser det lite olika ut i de olika systemen, men handgreppen &r i princip de samma i alla.

1. Ge det nya syftet ett namn som tydligt och enkelt talar om vad det géller, t.ex.
"Baveninventering 2008, Lst-D” eller "Dagfjarilar i Sodermanland”.

2. Klicka pa spara.

3. Darefter kommer man automatiskt, eller genom att uppdatera sidan (klicka pa "Syfte” igen), till
ett fonster dar man satter behdrigheterna fér anvandandet av syftet.

4. Har kan man véalja att markera att rapporter inom syftet automatiskt ska déljas for
utomstaende.

5. Genom att sbka bland registrerade rapportorer i rapportsystemet kan man lagga till de
rapportorer som ska fa tillgang till syftet. Det &r darmed mojligt att skapa syften som nagon
annan (inventerare/konsult) ombeds anvanda vid rapportering. Behodrigheten kan &ndras
senare om det behovs.
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Andrai rapporter

For att andra uppgifter i egna rapporter s loggar man in och gor en sékning som ar s& specifik
som mojligt for att aktuell rapport ska aterfinnas. Darefter valjer man "Administrera fynd” i stallet
for "Presentera fynd” i undre menyraden. Markera i kryssrutan fram for rapporten som ska éndras
och klicka p& "Andra”.

Start Rapportera Artlistor Statistik Personligt Logga ut

Art | Pericd | Geografiskt fonster | Region | Ovriga installningar | Presentera fynd IE—?Administrera fynd |F|l:|ravéi|-cteri

Ditt val: Saffransticka i Flens kin dr: 2007 ﬁ HY SOKNING I

|:| Artnamn Plats Biotop Rapportor Datum  Antal Enh
' Saffransticka Hapalopilus crocsus  Sparreholms ekhagar, Srm Adelldvskog gnm 4.3 2007
' e & Andra obs - Windows Internet Explorer E] i @

| Post 1 till 1 av 1 visas (1 sider)

& | hktpe e, artportalen,sefplantsiobs_andra, asprchkChangedbsid=1155870 [

REDIGERA FYND

Art: [sefiransticka
Antal: l—

Enhet: -::V.§

Antal substrat: l_

Stadium: I V

Startdatum: éDUT—'-DS-Dd -
Slutdatum: 2007-08-04

Lokalnamn: |S|::arrehc|ms glkhagar

Koordinater: N [e5522z0 01555010 Moggr 300 m v

Koordinatkalla: Inmatad med RT50 koordinater

D& oppnas ett fonster i vilket man kan andra de uppgifter man 6nskar, eller till och med "Ta bort”
fyndet helt om man sa 6nskar. Det gar dven att andra i flera fynd samtidigt om uppgiften som ska
andras ar gemensam. Det kan t.ex. vara flera fynd som fatt fel fyndplats, eller fel datum. Rapporter
i Svalan som godkants for publicering i &rsrapporter kan inte andras utan att kontakt tas med
regionala administratorer.

Koppla bild till rapport

En bra funktion i Artportalen for att belagga observationer ar att man kan lagga till bilder till
rapporterna. Funktionen ar for narvarande endast aktiverad i Svalan och Smakrypsportalen, men
kommer sannolikt att laggas till p& 6vriga system framover.

For att kunna lagga till en digital bild maste det forst finnas en rapport p& det som bilden visar. Det
ar bara den person som rapporterat som kan lagga in en bild till rapporten. Bilder i Artportalen ska
vara i jpeg-format och far maximalt vara 500 pixlar breda och/eller htga. Det gar som mest att
koppla tre bilder till varje enskild rapport. For att belagga en observation racker det dock oftast
med en bild, vilket bor vara den basta eller den mest informativa bilden.
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1. Loggain.

2. Gor en vanlig s6kning via "Visa fynd”. S6kningen gor man lampligen s& pass begransad att i
princip bara den aktuella rapporten som bilden ska kopplas till visas.

3. Visa sOkresultatet via "Administrera fynd” (inte "Presentera fynd”).

4. Langst till hoger pa resultatraden visas da en bla symbol med ett grént plus (+), som man ska
klicka pa for att ladda upp en bild.

(71 | Art | Pericd | Geografiskt fonster | Regicn | Gwriga installningar | [ Precentera fynd IE"/’Admin\strera fvndl

| Ditt val: Hagtornspinnare i Katrineholms k:n period: 2007-08-24 — 2007-08-27

] Art N Alder Kon Alktivitet Lokal Datum Tid Rapportsr

| Hagtornspinnare Trichiurs cratasgi 1 Image/Adult Friflygande Asphagen, Vinsatter, Srm 24.8-25.8 201000030 D Ber Flodin M ‘

IKIicka for att ladda
upp bild

5. Ett fonster 6ppnas dar man placerar markoren i faltet "Valj fil” och sdker fram bilden i datorns
filhanterare via "Bladdra”.

6. Nar ratt bild valts och sokvagen visas i "Valj fil” s& kan man skriva in en kommentar till bilden i
faltet "Bildkommentar” om man vill. Sedan trycker man pa knappen "Ladda upp”.

Ditt wal: Hagtornspinnare | Katrineholmes k:n period: 2007-08-24 — 2007-08-27

LADDA UPP BILD

Bildens dimensicner far max vara 500px pa bredd eller hajd och helst ser vi att bilderna j heller
understiger detta men =om minsta grans har vi Anda =att 150px. Ar bilden stirre an detta
kommer den automatiskt att skalas ner =8 énskar du maximal kvalitet i din bild behandlar du, och
clkealar om, bilden pa egen hand innan du laddar upp den.

Storleken far max vara 300Kb.

Bilden du laddar upp ska vara en giltig dokumentation for den aktuella cb=ervation du valt att
koppla den till och f&r heller inte vara en avbildning pa ndgot annat objekt an pd den rapporterade
arten.

Efter uppladdning skapas en tumnagel automatizkt och en viss kvalitetskontroll kommer att goras i
efterhand.

I-.-'El|j fil: |- e bilderhagtornspinnare jog Bladdra... I

Elldkemmentar:

Ladda upp

For att radera eller andra i kommentaren pa en bifogad bild féljer man stegen 1 - 4. Pa rapporter
med bilder har bildsymbolen fatt en réd ram och det grona plustecknet saknas.
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